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I.  POVABILO K ODDAJI PONUDBE

Ob¢ina Dol pri Ljubljani
Dol 1, 1262 Dol pri Ljubljani

(v nadaljevanju: narocnik)

vabi

vse zainteresirane ponudnike, da predloZijo svojo ponudbo po zahtevah razpisne dokumentacije
za oddajo javnega narodila

»Racunovodske storitve za obdobje 2020 - 2023«

v postopku narocila male vrednosti, skladno s 47. &lenom Zakona o javnem naro&anju (Ur. 1.
RS, 8t. 91/15 in 14/18; ZIN-3).

Naro¢nik bo na podlagi v nadaljevanju navedenih pogojev in meril izbral ponudnika, s katerim
bo sklenil pogodbo.

Obcina Dol pri Ljubljani
Zeljko Savig¢, Zupan

—
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I[I. NAVODILA PONUDNIKOM ZA IZDELAVO PONUDB

1. OSNOVNI PODATKI O NAROCILU

1.1 Podatki o naro¢niku

Obéina Dol pri Ljubljani
Naro¢nik: Dol pri Ljubljani 1

1262 Dol pri Ljubljani
E-naslov kontaktne osebe naro¢nika: obgina@dol.si
Rok za oddajo ponudb: 15.3.2020 do 10.00 ure
Javno odpiranje ponudb: 15.3.2020 ob 10.01 uri
Rok za postavitev vpraSanj: 8.3.2020 do 8. ure

1.2 Predmet javnega narocila

Opis in predmet javnega naroéila: | RaCunovodske storitve za obdobje 2020 - 2023

Trajanje javnega naroCila: 0d 1.4.2020 do 31.3.2023
Razdelitev na sklope: Ne
Variantne ponudbe: Ne

Vrsta postopka in pravna podlaga: | Naro€ilo male vrednosti po 47. ¢l. ZJN-3

Veljavnost ponudbe (najmanyj): 120 dni od roka za oddajo ponudb

1.3 Opis javnega narocila

Za oddajo predmetnega narogila se v skladu s 47. ¢lenom Zakona o javnem narocanju (Ur. I.
RS, &. 91/15 in 14/18; v nadaljevanju ZJN-3) izvede narocilo male vrednosti. Naro¢nik bo na
podlagi v nadaljevanju navedenih pogojev in meril izbral ponudnika, s katerim bo sklenil
pogodbo. Predmet javnega naroéila zajema predvsem sledeca opravila:

e priprava in knjizenje vseh prejetih racunov: materialni stro$ki, storitve, oprema in
drobni inventar (urejanje prilog k rafunu, evidentiranje v evidenco saldakontov in
davéno evidenco, knjiZenje na ustrezne konte in vire financiranja na osnovi izpolnjenih
in podpisanih predlogov za izdajo naro€ilnic);

e meselna priprava in knjiZzenje internih zahtevkov ter izdanih ra¢unov dejavnosti ob¢ine;

e mesetna priprava in knjiZenje prejetih zahtevkov;

e obratun pla¢ za zaposlene;

e obradun regresa za zaposlene;

e obratun jubilejne nagrade, odpravnina;

e obradun podjemnih pogodb;
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obracun avtorskih honorarjev;

obracun nadomestil za opravljanje funkcije

obra¢un sejnin (ob&inski svet, odbori, komisije)

mesecna evidenca razpolozljivih sredstev za izplagilo povecanega obsega dela;

skrb za redno in sprotno podpisovanje vseh odgovornih podpisnikov za likvidacijo
radunov in priprava nalogov;

priprava nalogov za pladilo za prejete radune ob valutnih rokih;

priprava nalogov za druga plagila (nakazila v tujino, potnih nalogov, vezave vlog
zakladnice ipd.);

vodenje in urejanje registra osnovnih sredstev (vnos osnovnih sredstev na podlagi
racuna);

knjiZenje odpisov osnovnih sredstev in priprava temeljnice ter knjiZenje letne
amortizacije;

pomoc pri letnih in izrednih inventurah;

priprava poro¢il dejavnosti (pregled prihodkov in odhodkov);

sprotno spremljanje terjatev in obveznosti;

pregled in priprava IOP obrazcev ter posredovanje v potrditev;

sestavitev zahtevkov za refundacije boleznin in drugih nadomestil;

pregled dokumentacije za obradun in izplagilo nalogov;

knjiZenje nalogov na ustrezne konte in vire financiranja;

vodenje blagajniskega dnevnika in pripadajoce dokumentacije;

mese¢na kontrola knjiZenih prejetih in izdanih radunov po kontih in virih financiranja
(mesecni izpis dnevnika knjiZenja temeljnic prejetih in izdanih radunov);

obracun DDV, priprava obrazca DDV-O ter priprava in knjiZenje temeljnice (mese&no);
priprava mese¢nih poroéil o realizaciji prorauna;

priprava zakljuénega raduna tekocega leta obdine;

pomoc pri pripravi proraduna obéine (radunovodski del);

priprava gradiva za potrebe ob&ine oziroma njenih delovnih teles;

kontrola in nadzor nad delom obgine — sprotno;

pregled in kontrola ostalih knjiZenih temeljnic — mesecno;

spremljanje zakonodaje in predpisov s podrogja financ, radunovodstva in plag ter skrb
za zakonitost poslovanja obgine;

priprava ter realizacija izplagil obveznosti iz delovnih razmerij;

kontroliranje in podpisovanije listin s podroc&ja dela, ki se opravlja;

arhiviranje dokumentacije s podro&ja dela, ki se opravlja;

ostala administrativno, ratunovodska opravila;

opravljanje drugih del v skladu z dogovorom z Zupanom ali direktorjem ob¢ine.

Izbrani ponudnik se bo s pogodbo moral obvezati, da bo storitve opravljal v svojih poslovnih
prostorih in prostorih naro¢nika, pri Gemer bo v prostorih naro¢nika prisoten vsaj 16 ur
tedensko. Naro¢nik bo ponudniku v ta namen zagotovil ratunovodski program (naro¢nik
trenutno uporablja racunovodski program Vasco), pisarno, ra¢unalnisko in drugo pisarnisko
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opremo, dostop do H-kom omreZja, pisarniski material in drugo potrebno opremo za nemoteno
izvajanje ra¢unovodske sluzbe. Naro¢nik v ta namen zahteva, da se ponudbena vrednost
ponudnika radunovodskih storitev zmanjSa mesecno za 200,00 EUR. Ponudnik je dolzan
zahteve iz tega odstavka upostevati pri pripravi koncne ponudbe.

Vsa vprasanja ponudniki postavljajo preko portala javnih naro€il.

Ponudnik mora ponuditi vse razpisane storitve. Ponudnik, ki ne bo ponudil vseh razpisanih
storitev bo izlo&en iz ocenjevanja.

1.4 Ponudbena cena

Cena ponudbe mora biti fiksna in nespremenljiva ter izrazena v evrih, zaokroZena na dve
decimalki. Koné¢na ponudbena vrednost mora zajemati vse stroSke za popolno in kvalitetno
izvedbo ratunovodskih storitev (v skladu z zahtevano vsebino Predmeta JN in pogoji naro¢nika
v nadaljevanju te Razpisne dokumentacije).

V ponudbeni ceni morajo biti upoStevani vsi materialni in nematerialni stroski, ki bodo potrebni
za izvedbo predmeta narocila, vkljuéno z morebitnimi strodki dela, stroski dostave in stroski
izdelave ponudbene dokumentacije.

V ceno ponudbe morajo biti vklju¢eni DDV ter vsi strogki, morebitne dajatve, popusti.

Ponudnik nosi vse stroske, povezano s pripravo in predloZitvijo svoje ponudbe. Z oddajo
ponudbe se ponudnik strinja z vsemi pogoji javnega narotila, ki izhajajo iz te razpisne
dokumentacije.

1.5 Jezik

Ponudba mora biti izdelana v slovenskem jeziku. Prav tako morajo biti v slovenskem jeziku
izdelane oziroma predloZene vse obvezne sestavine ponudbene dokumentacije.

1.6 Zaupnost in javnost podatkov

Naroénik bo zagotovil varovanje podatkov skladno s 35. lenom ZIN-3. Ce bodo kot zaupni
oznadeni podatki, ki ne ustrezajo pogojem iz 35. ¢lena ZJN-3, bo naro¢nik ponudnika pozval,
da oznako zaupnosti umakne. Ce ponudnik v roku, ki ga bo dolo¢il naro¢nik, zaupnosti ne bo
preklical, bo naro¢nik ponudbo v celoti zavrnil kot nedopustno.

1.7 Dostop do razpisne dokumentacije

Razpisna dokumentacija je na voljo brezplaéno na obginski spletni strani http://dol.si/razpisi-

povabila-in-javna-narocila/.
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1.8 Dodatna pojasnila

Ponudnik lahko zahteve za dodatna pojasnila razpisne dokumentacije posreduje naro¢niku
preko Portala javnih naro¢il (www.enarocanje.si), pri objavi predmetnega javnega narodila,
najkasneje 8.3.2020 do 8.00 ure. Na drugade oz. prepozno posredovane zahteve za dodatna
pojasnila, naroénik ni dolZan odgovoriti.

Informacije, ki jih posreduje naroénik preko Portala javnih naro&il na ali preko se skladno z
drugim odstavkom 67. ¢lena ZIN-3 §tejejo za spremembo, dopolnitev ali pojasnilo v zvezi z
oddajo javnega narocila, Ge iz vsebine informacij izhaja, da se z njimi spreminja ali dopolnjuje
ta dokumentacija ali Ge se s pojasnilom odpravlja dvoumnost navedbe v tej dokumentaciji ali
javni objavi.

Po javnem odpiranju ponudb bo kontaktna oseba naroénika zapisnik o javnem odpiranju
ponudb, vsa obvestila, zahteve za dopolnitve formalno nepopolnih ponudb ter druge
informacije o javnem narogilu, posiljala po e-posti kontaktni osebi ponudnika, navedenega v
ponudbi. Naro¢nik bo vsa obvestila posiljal le nosilcu posla.

1.9 Podatki o ponudniku

Na javnem razpisu lahko sodeluje vsak gospodarski subjekt, ki je registriran za dejavnost, ki je
predmet razpisa in jo prevzema v ponudbi.

Samostojna ponudba je tista ponudba, v kateri nastopa samo en gospodarski subjekt, ki sam
izpolnjuje vse razpisane pogoje in zahteve iz te razpisne dokumentacije ter sam z zmogljivostmi
in znanji, ki jih ima v celoti prevzema izvedbo naro&ila.

Skupna ponudba je ponudba, ki jo predlozi skupina gospodarskih subjektov, ki mora
predloZiti pravni akt (sporazum ali pogodbo) o skupni izvedbi javnega narotila v primeru, da
bodo izbrani na javnem razpisu. Pravni akt o skupni izvedbi javnega narocila mora natanéno
opredeliti naloge in odgovornosti posameznih gospodarskih subjektov za izvedbo javnega
naro€ila. Pravni akt o skupni izvedbi javnega narogila mora tudi opredeliti nosilca posla, ki
skupino gospodarskih subjektov zastopa. Ponudniki v skupni ponudbi so naroéniku solidarno
odgovorni za izvedbo javnega naro&ila.

V primeru, da skupina gospodarskih subjektov predlozi skupno ponudbo, bo naro&nik
izpolnjevanje pogojev osnovne, poklicne, ekonomske in finanéne sposobnosti ugotavljal za
vsakega gospodarskega subjekta posebej, izpolnjevanje ostalih pogojev pa za vse gospodarske
subjekte skupaj.

Finan¢no zavarovanje lahko predloZi ali samo eden izmed ponudnikov, ki nastopa v skupni

ponudbi, lahko pa ga predlozi tudi ve¢ ponudnikov, v vsakem primeru pa morajo biti izpolnjene
vse zahteve (visina, veljavnost,...), dologene v tej razpisni dokumentaciji.
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Ponudba s podizvajalci je ponudba, v kateri skupaj s ponudnikom nastopajo tudi drugi
ponudniki, kot podizvajalci. Podizvajalec je gospodarski subjekt, ki je pravna ali fizi¢na oseba
in za ponudnika, s katerim je naro¢nik po tem zakonu sklenil pogodbo o izvedbi javnega
narodila ali okvirni sporazum, dobavlja blago ali izvaja storitev oziroma gradnjo, ki je
neposredno povezana s predmetom javnega narocila. V razmerju do naro¢nika ponudnik v
celoti odgovarja za izvedbo javnega narodila. Ponudnik mora v ponudbi natancno navesti vse
podizvajalce ter vsak del javnega naro€ila, ki ga namerava oddati v podizvajanje, kontaktne
podatke in zakonite zastopnike predlaganih podizvajalcev ter ponudbi priloziti zahtevo
podizvajalca za neposredno placilo, ¢e podizvajalec to zahteva.

Ce podizvajalec zahteva naro¢nikovo neposredno placilo, se Steje, da je neposredno placilo
obvezno v skladu s petim odstavkom 94. &lena ZIN-3 in obveznost zavezuje naro¢nika in
glavnega izvajalca.

Kadar namerava ponudnik izvesti javno narogilo s podizvajalcem, ki zahteva neposredno
placilo, mora:

o glavni izvajalec v pogodbi pooblastiti naro¢nika, da na podlagi potrjenega kon¢nega racuna
oz. situacije s strani glavnega izvajalca neposredno placuje podizvajalcu,

e podizvajalec predloZiti soglasje, na podlagi katerega naro¢nik namesto ponudnika poravna
podizvajal¢evo terjatev do ponudnika,

o glavni izvajalec svojemu radunu priloZiti radun ali situacijo podizvajalca, ki ga je predhodno
potrdil.

Ce neposredno placilo podizvajalcu ni obvezno, naro¢nik od glavnega izvajalca zahteva, da mu
najpozneje v 60 dneh od plagila kongnega ra¢una oziroma situacije poslje S$V0jo pisno izjavo in
pisno izjavo podizvajalca, da je podizvajalec prejel placilo za izvedene gradnje ali storitve
oziroma dobavljeno blago, neposredno povezano s predmetom javnega naroCila.

Glavni izvajalec bo moral med izvajanjem javnega narocila naro¢nika obvestiti 0 morebitnih
spremembah informacij iz prej$njega odstavka in poslati informacije o novih podizvajalcih, ki
jih namerava naknadno vkljugiti v izvajanje del, in sicer najkasneje v petih dneh po spremembi.
V primeru vkljuditve novih podizvajalcev mora glavni izvajalec skupaj z obvestilom
posredovati tudi podatke in dokumente iz druge, tretje in Cetrte alineje prej$njega odstavka 94.
¢lena ZJN-3.

Ponudnik mora za posameznega podizvajalca priloZiti enaka dokazila za izpolnjevanje pogojev,
kot jih mora priloZiti zase, razen pri pogojih, kjer so Ze predvidena dokazila, ki jih mora
podizvajalec predlozZiti.

Naro&nik bo zavrnil vsakega podizvajalca, e zanj obstajajo razlogi za izkljucitev iz prvega,
drugega ali &etrtega odstavka 75. ¢lena ZJN-3, razen v primery iz tretjega odstavka 75. ¢lena

ZJIN-3, lahko pa zavrne vsakega podizvajalca tudi, e zanj obstajajo razlogi za izkljulitev iz
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Sestega odstavka 75. ¢lena ZIN-3. Naro¢nik bo zavrnil predlog za zamenjavo podizvajalca oz.
vkljucitev novega podizvajalca tudi, &e bo to vplivalo na nemoteno izvajanje ali dokonganje del
in e novi podizvajalec ne izpolnjuje pogojev, ki jih je postavil naroénik v dokumentaciji v
zvezi z oddajo javnega narocila. Naroénik bo o morebitni zavrnitvi novega podizvajalca
obvestiti glavnega izvajalca najpozneje v desetih dneh od prejema predloga.

1.10 Predlozitev ponudbe

Ponudniki morajo ponudbe predloZiti v informacijski sistem e-JN na spletnem naslovu
https://ejn.gov.si/e]N2, v skladu s to¢ko 3 dokumenta »Navodila za uporabo informacijskega

sistema za uporabo funkcionalnosti elektronske oddaje ponudb e-JN: PONUDNIKI« (v

nadaljevanju: Navodila za uporabo e-JN), ki so del te razpisne dokumentacije in so objavljene
na spletnem naslovu https:/ejn.gov.si/eJN2.

Ponudnik se mora pred oddajo ponudbe registrirati na spletnem naslovu https:/ejn.gov.si/eJN2,
v skladu z Navodili za uporabo e-JN. Ce je ponudnik Ze registriran v informacijski sistem e-JN,
se v aplikacijo prijavi na istem naslovu. Za oddajo ponudb je zahtevano eno od s strani
kvalificiranega overitelja izdano digitalno potrdilo: SIGEN-CA (www.sigen-ca.si),
POSTA®CA (postarca.posta.si), HALCOM-CA (www.halcom.si), AC NLB (www.nlb.si).

Ponudba se Steje za pravotasno oddano, &e jo narotnik prejme preko sistema e-JN
https://ejn.gov.si/eJN2 najkasneje do 15.3.2020, do 10.00. Za oddano ponudbo se Steje
ponudba, ki je v informacijskem sistemu e-JN oznalena s statusom »ODDANO«. Po poteku
tega roka oddaja ne bo moZna oziroma je sistem avtomatsko ne bo ved sprejel. Za pravilen in
tocen Cas se Steje Cas, ki je naveden v informacijskem sistemu e-JN.

Ponudnik lahko do roka za oddajo ponudb svojo ponudbo umakne ali spremeni. Ce ponudnik
v informacijskem sistemu e-JN svojo ponudbo umakne, se steje, da ponudba ni bila oddana in
je naro¢nik v sistemu e-JN tudi ne bo videl. Ce ponudnik svojo ponudbo v informacijskem
sistemu e-JN spremeni, je naro&niku v tem sistemu odprta zadnja oddana ponudba.

Dostop do povezave za oddajo elektronske ponudbe v tem postopku javnega narodila je na
naslednji povezavi: https://ejn.gov.si/ponudnik.

1.11 Cas in naéin odpiranja ponudb

Odpiranje ponudb bo potekalo avtomati¢no v informacijskem sistemu e-JN dne 15.3.2020, ob
10.01, na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/eJN2.

Odpiranje poteka tako, da informacijski sistem e-JN samodejno ob uri, ki je dolocena za javno
odpiranje ponudb, prikaZe podatke o ponudniku, o variantah, &e so bile zahtevane oziroma
dovoljene, ter omogo¢i dostop do PDF dokumenta, ki ga ponudnik naloZi v sistem e-JN pod
razdelek »Predracun«. Javna objava se avtomatiéno zakljuéi po preteku 60 minut. Ponudniki,
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ki so oddali ponudbe, imajo te podatke v informacijskem sistemu e-JN na razpolago v razdelku
»Zapisnik o odpiranju ponudb«.

S tem se Steje, da je bil ponudnikom vrocen Zapisnik o odpiranju ponudb.

1.12 Navodila za izpolnjevanje ponudbe

Ponudnik mora pripraviti izvod ponudbene dokumentacije, ki ga sestavljajo izpolnjeni obrazci
in zahtevane priloge. Zaradi elektronske oddaje ponudbe mora ponudnik izvod ponudbene
dokumentacije pretvoriti v digitalno obliko in jo kot tako naloZiti v zgoraj naveden sistem e-
JN.

Celotna ponudbena dokumentacija mora biti natipkana ali ro¢no ¢itljivo napisana in podpisana
s strani osebe, ki ima pravico zastopanja ponudnika. Elektronski podpis, izdelan s
kvalificiranim digitalnim potrdilom, ima enako pravno veljavno kot lastnoro¢ni podpis.

Ponudbeno dokumentacijo obsegajo slede¢i dokumenti:

a) Ponudba s predra¢unom — Obrazec §t. 1

b) Nastop z podizvajalci in soglasje podizvajalca - Obrazec §t. 2

- ¢) Izjave — Obrazec §t. 3

d) Reference — Obrazec §t. 4

e) Pooblastilo ponudnika, partnerja oz. podizvajalca za pridobitev podatkov iz uradnih evidenc
- Obrazec §t. 5

f) Parafiran vzorec pogodbe — Priloga §t. 1

Ponudnik, ki odda ponudbo, pod kazensko in materialno odgovornostjo jam¢i, da so vsi podatki
in dokumenti, podani v ponudbi, resni¢ni, in da priloZena dokumentacija ustreza originalu. V
nasprotnem primeru ponudnik naro&niku odgovarja za vso $kodo, ki mu je nastala.

Ponudniki morajo celotno ponudbeno dokumentacijo priloziti le v digitalni obliki, razen v
primerih dolo¢enih v 2. odst. 37. ¢lena ZJN-3.

Ponudnik mora priloZen vzorec pogodbe na zadnji strani Zigosati in parafirati. S tem potrjuje,
da se strinja z vsebino osnutka pogodbe.

Ce pride do statusne spremembe stranke predmetne pogodbe, pridobi status stranke novi subjekt
le v primeru, &e naro¢nik s tem soglasa. Enako velja tudi v primeru stecaja ali prisilne
poravnave.

Ponudba ne sme vsebovati nobenih sprememb in dodatkov, ki niso v skladu z razpisno
dokumentacijo ali potrebni zaradi odprave napak ponudnika.
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Naronik bo pred sprejetiem odlogitve o oddaji naroéila oz. najpozneje pred sklenitvijo
pogodbe o izvedbi javnega narodila, preveril obstoj in vsebino podatkov iz najugodnejse
ponudbe oz. drugih navedb iz ponudbe. Pri preverjanju sposobnosti ponudnika bo naro¢nik
uposteval podatke iz uradnih evidenc, ki jih je pridobil oz. jih je predloZil ponudnik v drugih
postopkih oddaje javnega narogila, Ge izpis iz uradne evidence ni starejii od treh mesecev.

1.13 Protikorupcijsko dolo¢ilo

V Casu narocila naro¢nik in ponudnik ne smeta pri¢enjati in izvajati dejanj, ki bi v naprej
dolotila izbor dologene ponudbe. V &asu od izbire ponudbe do pricetka veljavnosti pogodbe,
naro¢nik in ponudnik ne smeta priSenjati dejanj, ki bi lahko povzrogila, da pogodba ne bi pricela
veljati ali ne bi bila izpolnjena. V primeru ustavitve postopka nobena stran ne sme prienjati in
izvajati postopkov, ki bi oteZevali razveljavitev ali spremembo odlogitve o izbiri izvajalca ali
bi vplivali na nepristranost revizijske komisije.

Narocnik bo izlo¢il iz postopka izbire ponudnika v primerih, ko obstaja utemeljen sum, da je

ponudnik ali kdo drug v njegovem imenu, delavcu naroénika ali drugi osebi, ki lahko vpliva na
odlotitev naro¢nika v postopku oddaje javnega narotila, obljubil, ponudil ali dal kakr§nokoli
korist z namenom, da bi tako vplival na vsebino, dejanje ali odlogitev naroénika glede ponudbe
pred, med ali po izbiri ponudnika.

1.14 Finan¢no zavarovanje

Izbrani ponudnik mora najkasneje ob sklenitvi pogodbe kot jamstvo za dobro izvedbo
pogodbenih obveznosti predloZiti naroéniku bianco menico z meniéno izjavo (brez protesta) v
viSini 10 % pogodbene vrednosti vnovéljivo na prvi poziv in brez omejitev, z veljavnostjo
najmanj do 30.4.2023, s katero bo jamgil, da bo na prvi poziv placal naro¢niku dogovorjeno
vrednost za primere, ki so navedeni v naslednjem odstavku.

Naro¢nik zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti unovéi v primeru:

° e izbrani ponudnik ne bo prigel izvajati svojih pogodbenih obveznosti v skladu z dologili
pogodbe ali

e Ce izbrani ponudnik ne bo izpolnil svojih pogodbenih obveznosti v skladu z dolo¢ili
pogodbe ali

e e izbrani ponudnik ne bo pravodasno izpolnil svojih pogodbenih obveznosti v skladu z
dolo¢ili pogodbe ali

e Ce izbrani ponudnik ne bo pravilno izpolnil svojih pogodbenih obveznosti v skladu z
dolo¢ili pogodbe ali

e Cebo izbrani ponudnik prenehal izpolnjevati svoje pogodbene obveznosti v skladu z dolo¢ili
pogodbe ali

e v vseh drugih primerih, ko pogodba dologa, da je naroénik upravien zahtevati pladilo
pogodbene kazni.
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III. UGOTAVLJANJE SPOSOBNOSTI

Za ugotavljanje sposobnosti mora ponudnik izpolnjevati pogoje skladno z dolo¢bami ZJN-3 in
pogoje, ki so doloéeni v tej dokumentaciji v zvezi z oddajo javnega narodila.

V primeru, da ponudnik nastopa v skupni ponudbi mora zahtevane pogoje izpolnjevati tudi vsak
od partnerjev v primeru skupne ponudbe. V primeru ponudbe s subjekti, katerih zmogljivosti
uporablja gospodarski subjekt, mora pogoje za priznanje sposobnosti, kjer je to v razpisni
dokumentaciji doloceno, izpolnjevati tudi vsak subjekt, katerih zmogljivosti uporablja
gospodarski subjekt.

Za ugotavljanje sposobnosti ponudnik (oz. posamezni ¢lani skupine ponudnikov v okviru
skupne ponudbe, in subjekti, katerih zmogljivosti uporablja gospodarski subjekt), predlozijo
izpolnjen in podpisan obrazec St. 3.

V skladu s tretjim odstavkom 47. ¢lena ZJN-3 naro¢niku ni treba preveriti obstoja in vsebine
navedb v ponudbi, razen ¢e dvomi o resni¢nosti ponudnikovih izjav. Naro¢nik bo v tem primeru
preveril ponudbo ponudnika v skladu z dolo¢ili ZJN-3, od ponudnika pa ima pravico zahtevati
dokazila ali soglasja, ki bodo izkazovala, da je obstoj in vsebina navedb v ponudbi ponudnika
resniéna.

Naro¢nik lahko ponudnike kadar koli med postopkom pozove, da predloZijo vsa dokazila ali
del dokazil v zvezi z navedbami v izpolnjenem in podpisanem obrazcu §t. 3.

Naro¢nik lahko pred oddajo javnega narocila zahteva potrdila, izjave in druga dokazila iz 77.

¢lena ZJN-3 kot dokaz neobstoja razlogov za izkljuditev iz 75. ¢lena tega zakona in kot dokaz
izpolnjevanja pogojev za sodelovanje v skladu s 76. ¢lenom tega zakona.

1. Razlogi za izkljuditev

Pogoj mora izpolniti ponudnik. V primeru skupne ponudbe mora pogoj izpolniti vsak izmed

partnerjev. V primeru uporabe zmogljivosti drugih subjektov, mora pogoj izpolniti tudi subjekt,
katerega zmogljivost bo ponudnik uporabil.

1.1  Naro¢nik bo iz sodelovanja v postopku javnega naro€anja izkljucil gospodarski subjekt,
Ce pri preverjanju v skladu s 77., 79. in 80. ¢lenom ZJN-3 ugotovi ali je drugace seznanjen, da
je bila gospodarskemu subjektu ali osebi, ki je ¢lanica upravnega, vodstvenega ali nadzornega
organa tega gospodarskega subjekta ali ki ima pooblastila za njegovo zastopanje ali odlo¢anje
ali nadzor v njem, izreGena pravnomoéna sodba, ki ima elemente naslednjih kaznivih dejanj, ki
so opredeljena v prvem odstavku 75. ¢lena ZJN-3.

1.2 Naro¢nik bo iz sodelovanja v postopku javnega naro€anja izkljucil gospodarski subjekt,
Ce pri preverjanju v skladu s 77., 79. in 80. ¢lenom ZJN-3 ugotovi, da gospodarski subjekt ne
izpolnjuje obveznih dajatev in drugih denarnih nedavénih obveznosti v skladu z zakonom, ki
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ureja finan¢no upravo, ki jih pobira davéni organ v skladu s predpisi drzave, v kateri ima sedeZ,
ali predpisi drzave naro¢nika, ¢e vrednost teh neplatanih zapadlih obveznosti na dan oddaje
ponudbe ali prijave znasa 50 eurov ali ved. Steje se, da gospodarski subjekt ne izpolnjuje
obveznosti iz prejsnjega stavka tudi, &e na dan oddaje ponudbe ali prijave ni imel predloZenih
vseh obrac¢unov davénih odtegljajev za dohodke iz delovnega razmerja za obdobje zadnjih petih
let do dne oddaje ponudbe ali prijave.

1.3 Naro¢nik bo iz posameznega postopka javnega naroCanja izkljucil gospodarski subjekt:

e (e je tana dan, ko potede rok za oddajo ponudb, izlogen iz postopkov oddaje javnih naro¢il
zaradi uvrstitve v evidenco gospodarskih subjektov z negativnimi referencami;

e ¢e mu je bila v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudb s pravnomocéno
odlo¢bo pristojnega organa Republike Slovenije ali druge drzave ¢lanice ali tretje drzave
dvakrat ali veckrat izreSena globa zaradi prekrika v zvezi s placilom za delo, razen &e
gospodarski subjekt predloZi dokaze, da je sprejel zadostne ukrepe, s katerimi lahko dokaZe
svojo zanesljivost kljub obstoju razlogov za izkljuéitev iz tega odstavka.

1.4 Naro¢nik bo iz sodelovanja v postopku javnega narocanja izkljucil gospodarski subjekt
tudi v naslednjih primerih:

e (e lahko naroénik na kakrSen koli na¢in izkaZe krSitev obveznosti iz drugega odstavka 3.
¢lena ZJN-3;

° Ce se je nad gospodarskim subjektom zagel postopek zaradi insolventnosti ali prisilnega
prenehanja po zakonu, ki ureja postopek zaradi insolventnosti in prisilnega prenehanja, ali
postopek likvidacije po zakonu, ki ureja gospodarske druzbe, &e njegova sredstva ali
poslovanje upravlja upravitelj ali sodig¢e, ali &e so njegove poslovne dejavnosti zadasno
ustavljene, ali ¢e se je v skladu s predpisi druge drzave nad njim zacel postopek ali pa je
nastal poloZaj z enakimi pravnimi posledicami;

e (e lahko naro¢nik z ustreznimi sredstvi izkaZe, da je gospodarski subjekt zagresil hujSo
krSitev poklicnih pravil, zaradi esar je omajana njegova integriteta;

o Ce izkrivljanja konkurence zaradi predhodnega sodelovanja gospodarskih subjektov pri

pripravi postopka javnega naroéanja v skladu s 65. ¢lenom ZJN-3 ni mogoce uéinkovito

odpraviti z drugimi, blazjimi ukrepi;

e Ce so se pri gospodarskem subjektu pri prej$nji pogodbi o izvedbi javnega narodila ali
prejs$nji koncesijski pogodbi, sklenjeni z naroénikom, pokazale precejSnje ali stalne
pomanjkljivosti pri izpolnjevanju klju¢ne obveznosti, zaradi Gesar je naro¢nik predc¢asno
odstopil od prejsnjega narodila oziroma pogodbe ali uveljavljal odskodnino ali so bile
izvedene druge primerljive sankcije.
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Kot dokazila, da ne obstajajo razlogi za izkljuéitev gospodarskih subjektov iz sodelovanja v
postopku javnega narocanja (t¢. 1.1., 1.2,, 1.3. in 1.4), bo naro¢nik uposteval izpolnjene in
podpisan obrazec §t. 3.

2. Pogoji za sodelovanje

Naro¢nik bo priznal sposobnost vsem ponudnikom, ki bodo izpolnili vse zahtevane pogoje za
sodelovanje in predlozili ustrezna dokazila, zahtevana v tej tocki.

Naro¢nik bo priznal sposobnost ponudnikom na osnovi izpolnjevanja naslednjih pogojev za
sodelovanje:

A. Poklicna sposobnost ponudnika,
B. Ekonomska in finan¢na sposobnost ponudnika ter
C. Tehniéna in kadrovska sposobnost ponudnika.

A. Poklicna sposobnost
1. Ponudnik je registriran za opravljanje dejavnosti, ki je
predmet narocila in jo prevzema v ponudbi.

Izjava ponudnika — Obrazec §t. 3

2. Ponudnik ima veljavno registracijo za opravljanje
dejavnosti v skladu s predpisi drzave ¢lanice, v kateri
je registrirana dejavnost o vpisu v register poklicev ali
trgovski register.

Ce mora imeti ponudnik dolo&eno dovoljenje ali biti
¢lan dolocene organizacije, da lahko v svoji mati¢ni | Izjava ponudnika — Obrazec §t. 3
drZzavi opravlja doloCeno storitev, mora predloZiti
dokazilo o tem dovoljenju ali ¢lanstvu.

Pogoj mora izpolnjevati vsak ponudnik oziroma
gospodarski subjekt, ki bo vkljucen v izvedbo javnega
narodila.

B. Ekonomska in finan¢na sposobnost

1. Ponudnik (v skupni ponudbi vsak partner) mora
izjaviti, da na dan oddaje ponudbe nima blokiranega | Izjava ponudnika — Obrazec $t. 3
nobenega transakcijskega racuna, v zadnjih 90 dneh
pred rokom za oddajo ponudb pa ni imel nobenega
transakcijskega racuna blokiranega ve¢ kot 30
zaporednih delovnih dni.

2. Ponudnik mora nuditi najman;j trideset (30) dnevni | Izjava ponudnika — Obrazec §t. 3
placilni rok, ki pri¢ne te¢i z dnem prejema pravilno
izstavljene fakture.

C. Tehnicna in kadrovska sposobnost

1. Ponudnik razpolaga z zadostnim strokovnim kadrom
za izvedbo javnega narocila in obvlada poslovanje z | Izjava ponudnika — Obrazec §t. 3
ratunovodski programom Vasco.
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Ponudnik zagotavlja, da naro¢niki zoper njega niso
vlagali upravienih reklamacij glede kakovosti
storitev in nespostovanja drugih doloéil pogodbe. Ce
naroCnik razpolaga z dokazili o nespostovanju
pogodbenih obveznosti, lahko ponudnika izlo¢i iz
predmetnega postopka.

Izjava ponudnika — Obrazec §t. 3

Ponudnik je v zadnjih petih (5) letih (od dneva
oddaje ponudbe) sam ali s partnerji v skupni
ponudbi, Ze uspesno izvedel vsaj 2 istovrstna posla
(kot je predmet tega naro¢ila). Kot istovrsten posel
se Steje izvajanje rafunovodskih storitev za
samoupravno lokalno skupnost (ob¢ino), ki ga je
ponudnik izvajal najmanj eno leto oz. ga je ponudnik
pricel izvajati pred vsaj enim letom in ga $e izvaja,
oziroma javni zavod, ki ga je ponudnik izvajal
najmanj tri leta oz. ga je ponudnik pricel izvajati pred
vsaj tremi leti in ga e izvaja. Ponudnik predloZi
najmanj dve (2) referenci za istovrstni posel.

Izjava ponudnika — Obfazec St. 3

Ponudnik mora imeti na razpolago prostor in vso
potrebno opremo za izvedbo del.

Izjava ponudnika — Obrazec §t. 3

Ponudnik izjavlja, da bo kot jamstvo za dobro
izvedbo pogodbenih obveznosti predlozil naroéniku
bianco menico z meni¢no izjavo (brez protesta) v
visini 10 % pogodbene vrednosti vnovéljivo na prvi
poziv in brez omejitev, z veljavnostjo najmanj do
30.4.2023, s katero jam¢i, da bo na prvi poziv placal
naro¢niku  dogovorjeno vrednost za primere
navedene v 1.14 tocki te razpisne dokumentacije.

Izjava ponudnika — Obrazec §t. 3

Ponudnik mora upostevati obveznosti, ki izhajajo iz
predpisov o varstvu zaposlenih, obveznosti, ki
izhajajo iz predpisov o ureditvi delovnih pogojev,
upostevati Zakon o varnosti in zdravju pri delu
(Uradni list RS, §t. 43/2011).

Izjava ponudnika — Obrazec §t. 3

IV.

Pri pregledu ponudb se presojajo le tiste listine in navedbe, ki so zahtevane v razpisni
dokumentaciji. Naro¢nik si pridrzuje pravico, da pred oddajo narodila preveri resni¢nost
ponudnikovih navedb iz ponudbene dokumentacije in zahteva dodatna pojasnila in dopustne

IZBOR PONUDBE

1. Pregled in presoja ponudb

popravke o izpolnjevanju posameznih zahtev in pogojev iz razpisne dokumentacije.
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Ponudba se zavrne, ¢e ne izpolnjuje zahtev in pogojev iz razpisne dokumentacije in/ali, ¢e se

ugotovi, da ponudba vsebuje neresni¢ne in zavajajoée navedbe. Ponudba se zavrne, ¢e ponudnik

(partnerji pri skupni ponudbi) na naro¢nikov poziv v roku, ki ga dolo¢i naro¢nik ne predlozi

zahtevanih pojasnil ali, ¢e ne soglasa z odpravo ugotovljenih radunskih ali drugih napak v
ponudbi.

2. Merilo za izbiro ponudbe

Naro¢nik bo oddal narocilo na podlagi ekonomsko najugodnejSe ponudbe ob upostevanju
zahtev in pogojev iz razpisne dokumentacije. Merilo ekonomsko najugodnejse ponudbe je:

a. CENA z DDV (70 %)
- ponudbena cena storitve z DDV predstavlja 70 % (70 tock od skupaj 100 tock),

b. KADROVSKA ZASTOPANOST PONUDNIKA (30 %)
- ponudnik ima zaposlenega najmanj 1 ratunovodjo z vi§jo strokovno izobrazbo, kar
predstavlja dodatnih 10 % (10 tock od skupaj 100 tock),
- ponudnik ima zaposlenega ratunovodjo z licenco strokovnega vodje pri Zbornici
raCunovodskih servisov, kar predstavlja dodatnih 10 % (10 toc¢k od skupaj 100 tock),
- ponudnik ima zaposlenega davénega svetovalca z licenco pri Zbornici davénih
svetovalcev Slovenije, kar predstavlja dodatnih 10 % (10 tock od skupaj 100 tock).

V. PRAVNA SREDSTVA NA PODROCJU JAVNEGA NAROCANJA

Pravno varstvo ponudnikov v postopku javnega narocanja je zagotovljeno v skladu z
dolo¢bami Zakona o pravnem varstvu v postopkih javnega narofanja (Uradni list RS,
§t. 43/11, 60/11 — ZTP-D, 63/13, 90/14 — ZDU-1 in ZDU-11, 60/17 in 72/19; v nadaljevanju:
ZPVPIN). Zahtevo za pravno varstvo lahko vlozi aktivno legitimirana oseba, kot jo doloca 14.
¢len ZPVPIN.

Zahteva za pravno varstvo v postopkih javnega narofanja se lahko vloZi v vseh stopnjah
postopka oddaje javnega narocCila zoper ravnanje naro¢nika, ki pomeni krsitev predpisov, ki
bistveno vpliva ali bi lahko bistveno vplivala na oddajo javnega narocila, razen ¢e zakon, ki
ureja oddajo javnih narodil, ali ta zakon ne dolo¢a drugace. Zahteva za pravno varstvo, ki se
nanasa na vsebino objave, povabilo k oddaji ponudb ali razpisno dokumentacijo, ni dopustha,
¢e bi lahko vlagatelj ali drug morebitni ponudnik preko portala javnih naro€il naro¢nika
opozoril na ocitano krsitev, pa te moznosti ni uporabil.

Zahtevek za revizijo se vlozi pisno neposredno pri naro¢niku, po posti priporoceno ali
priporo¢eno s povratnico ali z elektronskimi sredstvi preko portala e-Revizija
(https://www.portalerevizija.si/). Zahtevek za revizijo se lahko vloZi z elektronskimi sredstvi, e
naroénik razpolaga z informacijskim sistemom za sprejem elektronskih vlog, v skladu
z zakonom, ki ureja elektronsko poslovanje in elektronski podpis. V tem primeru mora biti
zahtevek za revizijo podpisan z varnim elektronskim podpisom, overjenim s kvalificiranim
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potrdilom. Po 1.1.2021 bo revizijo mogo&e vloZiti samo po elektronski poti. Vlagatelj mora
kopijo zahtevka za revizijo hkrati posredovati ministrstvu, pristojnemu za javna naro¢ila.

Zahtevek za revizijo, ki se nanasa na vsebino objave in/ali razpisno dokumentacijo se lahko
vloZi v desetih delovnih dneh od dneva objave obvestila 0 javnem naroéilu ali obvestila o
dodatnih informacijah, informacijah o nedokon¢anem postopku ali popravku, & se s tem
obvestilom spreminjajo ali dopolnjujejo zahteve ali merila za izbor najugodnejega ponudnika,
pri ¢emer se lahko zahtevek za revizijo nana$a na spremenjeno, dopolnjeno ali pojasnjeno
vsebino objave ali razpisne dokumentacije ali z njim neposredno povezano navedbo v prvotni
objavi ali razpisni dokumentaciji. Zahtevka za revizijo ni dopustno vloZiti po roku za prejem
ponudb, razen Ce je rok za prejem ponudb krajsi od desetih delovnih dni. V tem primeru se
lahko zahtevek za revizijo vloZi v desetih delovnih dneh od dneva objave obvestila o narogilu.
Po odlocitvi o oddaji javnega naro€ila ali priznanju sposobnosti je rok za vloZitev zahtevka za
revizijo osem delovnih dni od prejema te odlo&itve.

Ce se v primeru postopka naro€ila male vrednosti ali postopka zbiranja ponudb po predhodni
objavi zahtevek za revizijo nanaSa na odloditev o oddaji javnega naroéila ali priznanju
sposobnosti, je rok za vloZitev zahtevka za revizijo pet delovnih dni od prejema te odloéitve.

Vlagatelj mora ob vloZitvi revizijskega zahtevka, ki se nanasa na vsebino objave ali razpisno
dokumentacijo vplagati takso v znesku 2.000,00 EUR, &e pa se zahtevek za revizijo nana$a na
odlocitev o oddaji javnega narocila pa takso v visini2 % od cene najugodnejie popolne
ponudbe (z DDV) za sklop ali javno narotilo, vendar ne manj kot 500 EUR in ne ved kot
25.000 EUR, in sicer na:

Transakcijski raéun: ~ SI56 0110 0100 0358 802

Odprt pri: Banka Slovenije, Slovenska 35,1505 Ljubljana, Slovenija
SWIFT KODA: BSLIJSI2X

IBAN: SI56 0110 0100 0358 802

Referenca: 11 16110-7111290-XXXXXXLL

Za placilo za takse se uporabi referenca po modulu 11. Referenca je sestavljena iz treh podatkov
(P1-P2-P3). Prvi in drugi del reference,P1 in P2, sta vedno enaka in se lodita z vezajem, pri
¢emer je vrednost P1:16110, vrednost P2:7111290. Zadnji, tretji del reference, P3, predstavlja
Stevilko objave obvestila o javnem naro€ilu oz. projektnem nate¢aju, naroéanja izjemoma pa
numeri¢no oznako javnega naroGila, zato je za vsak primer javnega druga¢en. Sestavljen je iz
8 cifer, od tega sta zadnji dve mesti namenjeni navedbi letnice iz tevilke objave oz. oznake
javnega naro¢ila.

Ob¢ina Dol pri Ljubljani

Zeljko Savi'é, Zupan
— =%
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