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PREDLOG AKTA:

Na podlagi 15. ¢lena Statuta Obcine Dol pri Ljubljani (Uradni list RS, §t. 103/23 — UPB3) je
Obcinski svet Obcine Dol pri Ljubljani na ...... redni seji dne ................ sprejel

PRAVILNIK
o porabi sredstev za protokolarne izdatke in reprezentanco

1. ¢len
(vsebina pravilnika)
S tem pravilnikom se dolocijo protokolarna pravila in dogodki, nacin financiranja protokolarnih
dogodkov, stroskov reprezentance in dolZnosti obCinske uprave pri organiziranju in izvedbi
protokolarnih dogodkov.

2. dclen
(izvajanje pravilnika)
Protokolarne dogodke po tem pravilniku pripravlja in izvaja ob¢inska uprava, ki skrbi za njihovo
organizacijsko in strokovno tehni¢no izvedbo.

Sredstva za financiranje posameznih protokolarnih dogodkov ter stroSkov reprezentance iz tega
pravilnika se zagotavljajo v obcCinskem proracunu na proracunski postavki »lzdatki za
reprezentanco«.

3. ¢len
(protokolarni dogodki)
Kot protokolarni dogodki se Stejejo:
- uradni in delovni obiski doma in v tujini,
- drzavniski in medobcinski obiski,
- sprejemi, ki jih prireja Zupan,
- proslave in druge prireditve ob¢inskega pomena,
- Zupanovi obiski ob posebnih jubilejih obcanov.

Ob izjemnih dogodkih, ki niso predvideni s tem pravilnikom, doloci protokolarne aktivnosti ob&ine
zupan za vsak dogodek posebe;.

4. clen
(uradni obiski iz tujine)

Ob obisku tujih delegacij v Dolu pri Ljubljani je gostitelj Zupan.

Goste ob prihodu v ob¢insko stavbo pozdravijo, oziroma se ob odhodu od njih poslovijo Zupan,
podZzupan, direktor obCinske uprave oziroma druga oseba po pooblastilu Zupana.

Ob uradnih obiskih tujih delegacij lahko Zupan priredi sve€ano kosilo ali vecerjo.



Na slovesnosti ob prihodu ali odhodu tujih delegacij, ter kosilu ali vecerji, Zupan dolo¢i seznam
vabljenih.

Zupan lahko posameznemu gostu izroéi protokolarno darilo.

ODb obisku tujih delegacij v obcini se lahko stroski bivanja in prevozov uradnih oseb krijejo iz
obc¢inskega proracuna.

5. ¢len
(uradni obiski v tujini)
Ob uradnih obiskih predstavnikov Obc¢ine Dol pri Ljubljani v tujini obcinska uprava s
koordinatorjem obiska sodeluje pri organizacijskih in protokolarnih vprasanjih.

OD teh obiskih se gostitelju izroc¢i darilo v skladu s 13. ¢lenom tega pravilnika.
Seznam sodelujocih oziroma udelezencev uradnih obiskov v tujini doloc¢i Zupan.
Uradni in delovni obiski v tujini trajajo praviloma do tri delovne dni.

6. clen
(drzavniski in medobcinski obiski)
ODb obisku drzavnikov oz. funkcionarjev drugih slovenskih ob¢in v Dolu pri Ljubljani je gostitel]
Zupan.

Goste ob prihodu v obcinsko stavbo pozdravijo, oziroma se ob odhodu od njih poslovijo Zupan,
podzupan, direktor ob¢inske uprave oziroma druga oseba po pooblastilu Zupana.

Ob uradnih obiskih drzavnikov oz. funkcionarjev drugih slovenskih ob¢in, lahko Zupan priredi
svecano kosilo ali ve€erjo, posameznemu gostu pa lahko izro¢i protokolarno darilo.

7. ¢€len
(sprejemi, ki jih prireja Zupan)
Zupan lahko priredi sprejem za obé¢ane, skupine ob&anov, drustva ali druge subjekte, ki so dosegli
pomembne uspehe ali zasluge, doma ali v tujini na podrocju: gospodarstva, kulture, Sporta,
humanitarnih dejavnosti, varnosti, varstva pred naravnimi nesreCami, gasilskih tekmovanj,
zdravstva, Solstva, znanosti in drugih doseZkov pomembnih za osebe ali skupine iz Ob¢ine Dol pri
Ljubljani in za Ob¢ino Dol pri Ljubljani.

Zupan lahko priredi sprejem tudi za osebe, ki niso ob&ani Obéine Dol pri Ljubljani, vendar so s
svojimi aktivnostmi pomembno vplivali na razvoj ob¢ine ali prispevali k njeni prepoznavnosti.

Zupan lahko za udelezence sprejemov iz prejinjih odstavkov tega ¢lena organizira pogostitev in se
jim zahvali s priloZnostnim darilom.



8. ¢len
(proslave in druge prireditve obcinskega pomena)
Obcinska uprava organizira in sodeluje pri organizaciji proslav ob drzavnih in ob¢inskem prazniku,
pri podelitvi priznanj in zahval, pri kulturnih prireditvah in drugih prireditvah, pomembnih za
obcino.

Zupan lahko za udeleZence dogodkov iz prvega odstavka tega ¢lena organizira pogostitev in se jim
zahvali s priloznostnim darilom.

9. ¢len
(jubileji obcanov)
Zupan lahko ob okroglem jubileju obis¢e ob&ane, ki so dopolnili 80 let ali ve&. Ob tej priloznosti
Jjim izro€i priloznostno darilo.

10. ¢len
(obcinski funkcionarji)
Aktivnim ob¢inskim funkcionarjem (zupan, podZupan, ¢lan obcCinskega sveta) obcina izkaze
pozornost:
- na konstitutivni seji, obfinskem prazniku in ob novem letu s sreCanjem, pogostitvijo,
priloznostnim darilom,
- ob koncu mandata s priloZznostnim darilom,
- zosmrtnico in cvetlicnim aranzmajem ob smrti in z govorom zupana ali drugega obCinskega
funkcionarja ob grobu, v primeru izrazene zelje s strani svojcev,
-z 7alno sejo obcinskega sveta ob smrti ob¢inskega funkcionarja z izobeSanjem Crne zastave
na prostem pred zgradbo obCinske uprave.

Nekdanjim zupanom obc¢ina izkaze pozornost ob smrti:
- scvetlicnim aranzmajem ob smrti in z govorom Zupana ali drugega obc¢inskega funkcionarja
ob grobu, v primeru izrazene Zelje svojcev,
-z izobeSanjem Crne zastave pred zgradbo obcCinske uprave ob smrti,
- odprtje zalne knjige v prostorih ob¢ine.

Nekdanjim obcinskim funkcionarjem (podzupan, ¢lan obCinskega sveta) ob¢ina ob smrti izkaze
pozornost:

-z izobeSanjem Crne zastave pred zgradbo obcCinske uprave ob smrti,

- s sozalno brzojavko.

11. ¢len
(Castni ¢lan)
Castnim ob&anom ob¢ina izkaZe pozornost:
- s svecano podelitvijo naziva na osrednji proslavi ob ob¢inskem prazniku,
- s cvetliénim aranZmajem ob smrti ter z govorom ob grobu, ki ga opravi Zupan, podZupan
ali drug obcinski funkcionar, v primeru izraZzene Zelje svojcev,

-z izobeSanjem Crne zastave pred zgradbo obcCinske uprave ob smrti,
-z odprtjem Zalne knjige.



12. ¢len
(priloznostna darila)

Priloznostna darila so darila manjse vrednosti, ki jih izbere obCinska uprava in ne smejo presegati
50 EUR brez DDV.

13. ¢len
(protokolarna darila)
Protokolarna darila so tista darila, katera se lahko podarijo ob priliki protokolarnih dogodkov iz
tega pravilnika in drugih predpisov Obc¢ine Dol pri Ljubljani in ne smejo presegati 100 EUR brez
DDV. Protokolarna darila poudarjajo kulturno, zgodovinsko in naravno dedis¢ino obc¢ine Dol pri
Ljubljani ter sluzijo njeni promociji.

14. ¢len
(stroski protokola in reprezentance)
Stroski protokola obsegajo stroske:
- priprave protokolarnih dogodkov,
- nakupa protokolarnih daril,
- nakupa Zalnih aranZmajev,
- nakupa zastav.

StroSki reprezentance so stroski, ki nastanejo zaradi sodelovanja s fizi¢nimi in pravnimi osebami in
obsegajo stroske:
- pogostitev na uradnih ali delovnih sestankih ter sejah organov obcine oz. obcinskih
delovnih teles;
- pogostitev na uradnih ali delovnih sestankih ob¢inske uprave,
- pogostitev na sprejemih, ki jih prireja Zupan,
- pogostitev na otvoritvah objektov,
- uradnih in delovnih kosil/vecerij,
- svecanih kosil na protokolarnih dogodkih,
- nakupa priloznostnih daril,
- promocijskih dogodkov in daril za namen predstavitve Obc¢ine Dol pri Ljubljani doma ali v
tujini.

Strosek delovnih kosil/vecerij ne sme presegati 50 EUR brez DDV na osebo. Strosek pogostitev pa

ne sme presegati 10 EUR brez DDV na osebo.

Evidenco o porabi stroskov protokola in reprezentance vodi obCinska uprava. Evidenca vsebuje
navedbo dogodka, ki je predmet tega pravilnika, ¢as in kraj le tega ter Stevilo udelezencev.

15. ¢len
(koncna dolocba)
Ta pravilnik za¢ne veljati na petnajsti dan po objavi v Uradnem listu RS.

Dol pri Ljubljani, dne ................ Obcina Dol pri Ljubljani
Zeljko Savi¢, zupan



OBRAZLOZITEV:

V sprejem se predlaga Pravilnik o porabi sredstev za protokolarne izdatke in reprezentanco,
kateri bo dolocal protokolarna pravila in dogodke, nacin financiranja protokolarnih dogodkov,
stroSke reprezentance in dolznosti ob¢inske uprave pri organiziranju in izvedbi protokolarnih
dogodkov. Sprejem tovrstnega pravilnika je predlagal nadzorni odbor Ob¢ine Dol pri Ljubljani
iz razloga zmanjSanja tveganja za negospodarno porabo proracunskih sredstev ter omejitev
porabe teh sredstev za posamezne (upravi¢ene) namene.

Predmetni pravilnik je bil svetnikom Ze dan v obravnavo na 5. redni seji OS, vendar predlog
pravilnika takrat ni bil sprejet. Svetniki so na tej seji podali pripombe, oz. so bili kasneje
pozvani, da jih podajo preko elektronskega sporocila. Na podlagi prejetih pripomb se je dal v
predmetni pravilnik v ponovno obravnavo na 8. redno sejo OS. Na dano gradivo je podala
pripombe statutarno pravna komisija, pravilnik pa na 8. redni seji OS ponovno ni bil sprejet.

Sedaj se podaja v obravnavo in sprejem pravilnik v dopolnjeni/spremenjeni vsebini. Od
predloga pravilnika na 8. redni seji OS se razlikuje kot je razvidno iz priloge, in sicer predloga
pravilnika v katerem so preko funkcije »sledi spremembam« prikazane spremembe v primerjavi
s predlogom na 8. redni seji.

FINANCNE POSLEDICE:

S sprejemom predmetnega pravilnika ne bodo nastale nove finan¢ne posledice, saj so izdatki,
porabo katerih ureja ta pravilnik, Ze doloceni v sprejetem proraunu za leto 2024.

Priloga:
- Predlog pravilnika - spremembe v primerjavi s predlogom na 8. seji_sledi spremembam



PREDLOG AKTA:

Na podlagi 15. ¢lena Statuta Obcine Dol pri Ljubljani (Uradni list RS, §t. 103/23 — UPB3) je
Obcinski svet Obcine Dol pri Ljubljani na ...... redni seji dne ................ sprejel

PRAVILNIK
o porabi sredstev za protokolarne izdatke in reprezentanco

1. ¢len
(vsebina pravilnika)
S tem pravilnikom se dolocijo protokolarna pravila in dogodki, nacin financiranja protokolarnih
dogodkov, stroskov reprezentance in dolZnosti obCinske uprave pri organiziranju in izvedbi
protokolarnih dogodkov.

2. dclen
(izvajanje pravilnika)

Protokolarne dogodkezadeve po tem pravilniku pripravlja in izvaja obCinska uprava, ki skrbi za
njihovo organizacijsko in strokovno tehni¢no izvedbo.

Sredstva za financiranje posameznih protokolarnih dejani-dogodkov ter stroskov reprezentance iz
tega pravilnika se zagotavljajo v obCinskem prora¢unu na proraunski postavki »ilzdatki za
reprezentanco«.

3. ¢len
(protokolarni dogodki)
Kot protokolarni dogodki se Stejejo:
- uradni in delovni obiski doma in v tujini,

- drzavniski in medobd¢inski obiski,

- sprejemi, ki jih prireja zupan,
- proslave in druge prireditve ob¢inskega pomena,

- zupanovi obiski ob posebnih jubilejih ob¢anov.

Ob izjemnih dogodkih, ki niso predvideni s tem pravilnikom, dolo¢i protokolarne aktivnosti obcine
zupan za vsak dogodek posebe;.

4. ¢len
(uradni obiski iz tujine)

Ob obisku tujih delegacij v Dolu pri Ljubljani je gostitelj Zupan.

Goste ob prihodu v obcinsko stavbo pozdravijo, oziroma se ob odhodu od njih poslovijo Zupan,
podZzupan, direktor obCinske uprave oziroma druga oseba po pooblastilu Zupana.

ODb uradnih obiskih tujih delegacij lahko Zupan priredi svecano kosilo ali vecerjo.



Na slovesnosti ob prihodu ali odhodu tujih delegacij, ter kosilu ali vecerji, zupan dolo¢i seznam
vabljenih.

Zupan lahko posameznemu gostu izro¢i protokolarno darilo.

Ob obisku tujih delegacij v obcini se lahko stroski bivanja in prevozov uradnih oseb krijejo iz
obcinskega proracuna.

5. ¢len
(uradni obiski v tujini)
Ob uradnih obiskih predstavnikov Obc¢ine Dol pri Ljubljani v tujini obcinska uprava s
koordinatorjem obiska sodeluje pri organizacijskih in protokolarnih vprasanjih.

Ob teh obiskih se gostitelju izro€i darilo v skladu s tretjim-edstavken13-5. Clenoma tega pravilnika.
Seznam sodelujocih oziroma udelezencev uradnih obiskov v tujini doloc¢i Zupan.
Uradni in delovni obiski v tujini trajajo praviloma do tri delovne dni.

6. clen
(drzavniski in medobcinski obiski)
Ob obisku drzavnikov oz. funkcionarjev drugih slovenskih ob¢in v Dolu pri Ljubljani je gostitelj
Zupan.

Goste ob prihodu v obcinsko stavbo pozdravijo, oziroma se ob odhodu od njih poslovijo Zupan,
podzupan, direktor ob¢inske uprave oziroma druga oseba po pooblastilu Zupana.

Ob uradnih obiskih drzavnikov oz. funkcionarjev drugih slovenskih ob¢in, lahko Zupan priredi
svecano kosilo ali vecerjo, posameznemu gostu pa lahko izro¢i protokolarno darilo.

7. clen
(sprejemi, ki jih prireja Zupan)
Zupan lahko priredi sprejem za obé¢ane, skupine ob&anov, drustva ali druge subjekte, ki so dosegli
pomembne uspehe ali zasluge, doma ali v tujini na podrocju: gospodarstva, kulture, Sporta,
humanitarnih dejavnosti, varnosti, varstva pred naravnimi nesreCami, gasilskih tekmovanj,
zdravstva, Solstva, znanosti in drugih dosezkov pomembnih za osebe ali skupine iz Ob¢ine Dol pri
Ljubljani in za Ob¢ino Dol pri Ljubljani.

Zupan lahko priredi sprejem tudi za osebe, ki niso ob&ani Obéine Dol pri Ljubljani, vendar so s
svojimi aktivnostmi pomembno vplivali na razvoj obCine ali; prispevali k njeni prepoznavnosti-in

deuge,

Zupan lahko za udelezence sprejemov iz prej$njih odstavkov tega ¢lena organizira pogostitev in se
jim zahvali s priloznostnim darilom.



8. ¢len
(proslave in druge prireditve obcinskega pomena)

Obcinska uprava organizira in sodeluje pri organizaciji proslav ob drzavnih in ob¢inskem prazniku,
pri podelitvi priznanj in zahval, pri kulturnih prireditvah in drugih prireditvah in otvoritvah,
pomembnih za obcino.

Zupan lahko za udeleZence dogodkov iz prvega odstavka tega ¢lena organizira pogostitev in se jim
zahvali s priloznostnim darilom.
9. clen
(jubileji obcanov)
Zupan lahko ob okroglem jubileju obis&e ob&ane, ki so dopolnili 80 let ali ve¢Zupan-vsakeleto
obisce-obéane; kiso-dopelnili-80-1etalieé. Ob tej priloznosti jim izro€i priloznostno darilo.

10. ¢len
(obcinski funkcionarji)
Aktivnim ob¢inskim funkcionarjem (zupan, podZupan, ¢lan obcCinskega sveta) obcina izkaze
pozornost:
- na konstitutivni seji, obfinskem prazniku in ob novem letu s sreCanjem, pogostitvijo,
priloznostnim darilom,
- ob koncu mandata s priloZznostnim darilom,
- zosmrtnico in cvetlicnim aranzmajem ob smrti in z govorom zupana ali drugega obCinskega
funkcionarja ob grobu, v primeru izrazene zelje s strani svojcev,
-z 7alno sejo obcinskega sveta ob smrti ob¢inskega funkcionarja z izobeSanjem Crne zastave
na prostem pred zgradbo obCinske uprave.

Nekdanjim zupanom obc¢ina izkaze pozornost ob smrti:
- scvetliénim aranzmajem ob smrti in z govorom Zupana ali drugega ob¢inskega funkcionarja
ob grobu, v primeru izrazene zelje svojcev,
-z izobeSanjem Crne zastave pred zgradbo obcCinske uprave ob smrti,
- odprtje zalne knjige v prostorih ob¢ine.

Nekdanjim obcinskim funkcionarjem (podzupan, ¢lan obCinskega sveta) ob¢ina ob smrti izkaze
pozornost:

-z izobeSanjem Crne zastave pred zgradbo obcCinske uprave ob smrti,

- s sozalno brzojavko.

11. ¢len
(Castni ¢lan)
Castnim ob&anom ob¢ina izkaZe pozornost:
- s svecano podelitvijo naziva na osrednji proslavi ob ob¢inskem prazniku,
- s cvetliénim aranZmajem ob smrti ter z govorom ob grobu, ki ga opravi Zupan, podZupan
ali drug obcinski funkcionar, v primeru izraZzene Zelje svojcev,

-z izobeSanjem Crne zastave pred zgradbo obcCinske uprave ob smrti,
-z odprtjem Zalne knjige.



12. ¢len
(priloznostna darila)

Priloznostna darila so darila manjSe vrednosti, ki jih izbere obCinska uprava in ne smejo presegati
50 EUR brez DDV.

13. ¢len
(protokolarna darila)
Protokolarna darila so tista darila, katera se lahko podarijo ob priliki protokolarnih dogodkov iz
tega pravilnika in drugih predpisov Obc¢ine Dol pri Ljubljani in ne smejo presegati 100 EUR brez
DDV. Protokolarna darila poudarjajo kulturno, zgodovinsko in naravno dedi$¢ino obcine Dol pri

Ljubljani ter sluzijo njeni promociji.

14. ¢len
(stroski protokola in reprezentance)
Stroski protokola obsegajo stroske:
- priprave protokolarnih in-drugih-pedebnih-dogodkov,
- nakupa protokolarnih daril,
- nakupa Zalnih aranZmajev,
- nakupa zastav.

StroSki reprezentance so stroski, ki nastanejo zaradi sodelovanja s fizi¢nimi in pravnimi osebami in
obsegajo stroske:
- pogostitev na uradnih ali delovnih sestankih ter sejah organov obcine oz. obcinskih
delovnih teles;
- pogostitev na uradnih ali delovnih sestankih ob¢inske uprave,
- pogostitev na sprejemih, ki jih prireja Zupan,
- pogostitev na otvoritvah objektov,
- uradnih in delovnih kosil/vecerij,
- svecanih kosil na protokolarnih dogodkih,
- nakupa priloznostnih daril,
- promocijskih dogodkov in daril za namen predstavitve Obc¢ine Dol pri Ljubljani doma ali v
tujini.

Strosek delovnih kosil/vecerij inpogestitev-ne sme presegati 50 EUR brez DDV na osebo. Strosek
pogostitev pa ne sme presegati 10 EUR brez DDV na osebo

Evidenco o porabi stroskov protokola in reprezentance vodi obc¢inska uprava. Evidenca vsebuje

navedbo dogodka, ki je predmet tega pravilnika, ¢as in kraj le tega ter Stevilo udelezencev.

15. ¢len
(koncna dolocba)
Ta pravilnik za¢ne veljati na naslednji-petnajsti dan po objavi v Uradnem listu RS.

Dol pri Ljubljani, dne ................ Obcina Dol pri Ljubljani
Zeljko Savi¢, zupan



